Jak vytvorit videokonferenci v aplikaci Google Meet

1, Postup s pfimym odeslanim pozvanky bez urceni data a ¢asu — neni tpiné vhodna

- je potreba nasledné néjakym dalsim zpUsobem informovat Zaky o datu a ¢ase —
WhatsUp, Massenger, e-mail apod.

a, Vstupte do skolni posty

b, Vyberte v Google Menu (pravy horni roh v posté — 9 tecek ve tvaru kostky) aplikaci

Google Meet — ikona malé kamery :

¢, Domovska stranka Google Meet vypada takto

& Meet 8:30 - po,30.3.

Zahajit schizku nebo se pripojit

Dnes nemate nic napla

d, Zahajte schlizku ptes symbol + Zahdjit schlizku nebo se pfipojit

e,Zahaijte schlizku — kliknéte na pokrac¢ovat — NIC NEVYPLNUJEME

Zahajit schlzku nebo se pripojit

Zadejte kod nebo prezdivku schizky. Checete-li zahgjit vlastni
schlizku, zadejte prezdivku nebo pole ponechte prazdne.




f, Ovladani Zakladniho nastaveni pred pripojenim.

badura@zsceskaves.cz
Q Meet e O

nout Géet

Schlizka je pfipravena

Pipojeni po telefonu: (US) +1 813-435-3686 Kod PIN: 904 208 875%

Kamera nebyla nalezena Sdilet obrazovku

Balii moznosti

2 Buzit zvuk z telefonu

- Ovladani mikrofonu — vyp. / zap.

- Ovladani kamery — vyp. / zap.

- Dalsi nastaveni — jako treba test mikrofonu a kamery
- Pripojit se do konference

g, Po pfipojeni se ke konferenci

Pridat dalsi lidi

Tyto tdaje sdilejte s lidmi, ktefi se maji schizky ucastnit

https://meet.google.com/okj-vwop-nsu
Pfipojeni po telefonu: (US) +1 813-435-3686 Kadd PIN: 904 208 875#

@ Kopirovat informace pro pripojeni

Pridat lidi

- pridejte lidi — pfi prvnim pfipojeni je tfeba vypsat uZivatele ru¢né, nefunguje ani
skupinovy e-mail
- nyni ¢ekejte na pfipojeni ostatnich ucastnik



2, Postup s odeslanim pozvanky s urceni data a ¢asu — prostrednictvim Google Kalendare

a, Vstupte do skolni posty

b, Vstupte do aplikace kalendar

= KalendaFi bres ¢ > Bfezen 2020 Q @ @ oen - # 5k @

[

b wytvortt @

Brezen 2020 < >

zzzzzzz

Schiizka s...

Hiedat lidi

Moije kalendafe ~

Jan Badura - 2§

[ 6.4 Tridni skupina

[ 6.8 Ttioni skupina

[ 7. Tridni skupina

[ 7.8 Tidni skupina

[ 8.A Tridni skupina

O 8.8 Tidni skupina

[ &8 Tridni skupina

O 9. Tridni skupina ae >

c, + Vytvorit
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Moje kalendare ~ 15:00
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16:00

- kliknéte na +Vytvofit novou udalost



d, Kliknéte na dalSi moznosti

©

De

PFidejte nazev

>(I

Udalost Nejsemvpraci Pfipomenuti  Ukol

30. bfe 2020 09:30 - 10:30 30. bfe 2020
PFidat hosty

Pfidat polohu nebo konferenci

Pfidejte popis

@ JanBadura-ZS -

f, Nastavte pozadované data pro konferenci

Dalsi moznosti

Bloky pro schiizky

X

pricefe nszey 4N
Casové pasmo -

30. bfe 2020

[J Celyden Neopakujese ~

Pridat videohovor ~

Oznameni -~ 10

09:30 aZz 10:30  30. bfe

minut ~ X

Pfidat oznameni

Jan Badura-Z7§ ~

Nedostupny ~

Vychozi viditelnost ~ (@)

B I U = = | e T
Pridejte popis
Nazev

Datum a c¢as

Pridejte Video hovor

Nastavte si kalendar, ve kterém
to chcete vidét

Podrobnosti udalosti  Najit éas
®  Piidejte misto
Q Hangouts Meet ~ X

Q Hangouts Meet E

[a} Oznameni ¥ 10 minut v X

Hosté

Pridat hosty

Opravnéni host

O

ULOZTE

Upravit udalost '
Zobrazit seznam hostd

Pozvat jiné uzivatele

Pridejte hosty

Nastavte opravnéni hostu
Nastavte viditelnost seznamu
pozvanych uzivatel(



g Odeslete pozvanku

Chcete hostum s Kalendarem Google poslat e-mail
s pozvankou?

@ Zavrit MNeodesilat Poslat

h, V pripadé, 7Ze posilate pozvanku i mimo organizaci zsceskaves.cz - potvrdte

Hosté mimo vasi organizaci

Nasledujici hosté nejsou z vasi organizace: badura@feje.cz.
Opravdu je chcete pozvat?

Pokracovat v upravé

Pozvat externi hosty

i, Kontrolou je tato informace v dolni ¢asti obrazovky

Udélost byla ulozena  Vratit z

i, Takto vypada pozvanka v e-mailu

[ bre | Test Agenda

30 Zobrazit ve sluzbé Kalendar Google po 30. bie 2020
p Kdy po 30. bfe 2020 09:30 - 10:30 (CEST) Z4dné dFivéjsi udalosti
Kdo Seznam host neni dostupny 09:30 Test

Z4dné pozdéjst udslosti
Ano Mozna Ne Daléi moznosti

Byli jste pozvani na nasledujici udalost.
Test
Kdy po 30. bife 2020 09:30 — 10:30 Stfedoevr y Eas - Praha

dal3i podrobnosti »

Informace pro pfipojeni  Pfipojit se Hangouts Meet

meet.google.com/itd-ysxc-rqw

Pfipojit se po telefonu
+1484-424-4622 (PIN. 243114790)

Kalendar badura@feje.cz

Kdo (Na zadost organizatora je seznam host( skryty )

Zutastnite se (badura@feje.cz)? Ano - MoZna - Ne dalsi moZnosti»

Pozvanka z Kalendare Google

Tento e-mail jste na Uéet badura@feje.cz obdrZeli z toho dlvodu, Ze jste piinladeni k odb&ru oznameni typu pozvanky v kalendafi badura@feje.cz.

Cheete-li se odhiasit z adbéru téchto e-maild, pihlaste se prosim na adrese hitps://www. google com/calendarf a zméfite nastaveni oznameni pro tento kalendaf

Preposlanim tto pozvanky byste mohii komukoli z pfijemed umoznit, aby organizatorevi poslal odpovad a byl pfidan na seznam hesti, aby pozval ostatni, at uZ se sam tEastni, nebo ne, pfipadné aby zm&nil vasi odpovéd na tuto pozvanku. Dalsi informace

- po kliknuti na tento odkaz budete presmérovani na Google Meet app



k, Pripojte se k hovoru a ¢ekejte na ostatni uzivatele

badura@zsceskaves.cz
Q Meet " Prepniout déet o

Test
Nikdo dalsi tady neni

Kamera nebyla nalezena [3] sdilet obrazovku

Bialsi moznosti

¥ Pouzit zvuk z telefonu

Upozornéni

- podle vaseho pfipojeni bude i pfimo Umérna kvalita prenosu

- nastavte si jednoduchad pravidla a ty poslete pfi prvnim hovoru vSem uZivatelim
(e-mailem nebo chatem) — a to zejména dodrzovani vypinani a zapinani mikrofonu

- pro video hovory muzZete pouzivat i jiné aplikace — tfreba WhatsUp — potieba znat
telefonni Cislo, nebo Zoom — potreba instalovat aplikaci do PC —i z téchto dlvodu
doporucuji pouzivat v nasem prostredi Google Meet — mame e-maily a nic dalSiho
neni treba

- vSichni uzivatelé potrebuji mit bud chytré zafizeni s kamerou a mikrofonem —
smartphone nebo tablet ¢i notebook, v pevném stolnim PC je tfeba mit zapojenou
externi webkameru a externi mikrofon



Jak sdilet obrazovku ve video hovoru v aplikace Google Meet

a, Po vstupu do vlastniho video hovoru — v dolnim pravém rohu

D
Podrobnosti schiizky A ° e @ Sdil z K
Sdilet obrazovku

b, Vybér zobrazované plochy

Sdilet obrazovku

(] Cela vase obrazovka

a Okno

Sdilet obrazovku

- dle vaseho vybéru



c, Vyberte OKNO, které chcete sdilet — kliknéte primo na néj

\
Sdilet celou obrazovku

Aplikace Chrome chce sdilet obsah vasi obrazovky se strankou meet.google.com. Vyberte, co chcete sdilet.

Sdilet Zrusit

- nasledné se podsviti Sdilte
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d, Nyni ostatni ucastnici vidi vami sdilenou obrazovku

Mate slovo

Pfenechat slovo ostatnim

- pro ukonceni sdileni kliknéte sem

A A

meet.google.com sdili vasi obrazovku. Ukoncit sdileni Skryt

Pokracujte dale dle chuti a potreby v hovoru




