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Ceska Ves

Pristup K informacim

Zakladni §kola Ceska Ves, okres Jesenik

Datum zapisu Skoly do rejstfiku: 1.01.2005

Datum zahajeni ¢innosti: 15.03.1996

Misto poskytovaného vzdélavani nebo Skolskych sluzeb:
790 81 Ceska Ves, Makarenkova 414

Hlavnim dcelem zfizeni organizace je poskytovani vychovy a vzdélani (viz zfizovaci listina

prispévkové organizace Obec Ceska Ves).

Pfedmét cinnosti je vymezen zakonem ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon). Dle dodatku ¢.2

zfizovaci listiny ze dne 7.12. 1996 zni nazev prispévkové organizace od 1.1. 1999 takto:

Zakladni Skola Ceska Ves, okres Jesenik

UDAJE O JMENOVANI REDITELE SKOLY

Reditelka Zakladni §koly Ceska Ves Mgr. Zdefika Blistanova byla jmenovan do funkce podle
ustanoveni § 166, odst. 2 zakona ¢.561/2004 Sb., o pfed§kolnim, zakladnim, stfednim,
vy§§im odborném a jiném vzdélavani (S§kolsky zakon) radou obce Ceska Ves s ti¢innosti od
1.08. 2008

VYMEZENI PRAVOMOCI A PUSOBNOSTI REDITELE SKOLY
/8§ 164, 165 zakona ¢.561/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich pfedpisu/
§ 164
(1) Reditel $koly a §kolského za¥izeni

a) rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb,
pokud zakon nestanovi jinak,

b) odpovida za to, ze Skola a Skolské zafizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v
souladu s timto zakonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3,

c) odpovida za odbornou a pedagogickou turoven vzdélavani a §kolskych sluzeb,

d) vytvafi podminky pro vykon inspekéni innosti Ceské §kolni inspekce a pfijima nasledna



opatfeni,

e) vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikti a pro praci §kolské

rady, pokud se podle tohoto zakona zfizuje,

f) zajiStuje, aby osoby uvedené v § 21 byly véas informovany o prubéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte, zaka nebo studenta,

g) zajiStuje spolupraci pfi uskutecniovani programt zjiStovani vysledki vzdélavani
vyhlaSenych ministerstvem,

h) odpovida za zajiSténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole a Skolském zafizeni.

(2) Reditel Skoly ztizuje pedagogickou radu jako svij poradni organ, projednava s nim
vSechny zasadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci ¢innosti §koly. Pfi
svém rozhodovani treditel §koly k nazorim pedagogické rady prihlédne. Pedagogickou radu
tvofi v§ichni pedagogicéti pracovnici §koly.

§ 165
(1) Reditel Skoly a Skolského za¥izeni dile
a) stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly a Skolského zafizeni,

b) odpovida za pouziti financnich prostfedki statniho rozpoctu pfidélenych podle § 160 az

163 v souladu s ucelem, na ktery byly pridéleny,

c) predklada rozbor hospodafeni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného

ministerstvem.

(2) Reditel skoly a Skolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci,

rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pfripadech:

a) zamitnuti zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti
zadosti o prefazeni zaka nebo studenta do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst. 3,

c/ zamitnuti zadosti o odklad povinné Skolni dochazky podle § 37,
d) prevedeni zaka do odpovidajiciho roéniku zakladni Skoly podle § 39 odst. 2,

e) prijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, pfestupu zaka podle § 49 odst. 1, pfevedeni
zaka do jiného vzdé€lavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti zadosti o povoleni
pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2,

f) prijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 a nasledujicich, vyS$§i odborné odborné

Skole podle § 93 a nasledujicich a v konzervatofi podle § 88,

g) zamitnuti zadosti o pfestup, zménu oboru vzdélani, prerusSeni vzdélavani a opakovani
ro¢niku podle § 66 a 97,

h) zamitnuti Zadosti o pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55, odst. 1,

i) podminéné vylouceni a vyloucCeni zaka nebo studenta ze Skoly nebo $kolského zafizeni
podle § 31 odst. 2 a 4,

j) zamitnuti Zadosti o uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100,

k) povoleni a zruSeni povoleni individualniho vzdélavani zaka podle § 41



PRACOVNIiCI URCENI K POSKYTOVANI INFORMACI

Mgr. Zdenika BliStanova - feditelka Skoly
/tel: 584 428 170, e-mail: blistanova@zsceskaves.cz/
Mgr. Milada Podolska - zastupkyné feditelky
/tel: 584 428 223 e-mail: podolska@zsceskaves.cz/
Sylva Sura - ucetni Skoly

/tel: 584 428 170, e-mail:info@zsceskaves.cz/

Pracovnik povéfeny pfijimanim a vyfizovanim zZadosti o poskytnuti informace

(u nize uvedeného pracovnika lze také podat jakoukoli zadost ¢i stiznost, predlozit navrh, podnét ¢i
jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti o pravech a povinnostech zaka resp. jeho zakonného

zastupce, podat opravny prostfedek - odvolani proti rozhodnutim feditele)
Sylva Sura - acetni Skoly
/tel: 584 428 170/
/adresa Skoly : ZS Ceska Ves, Makarenkova 414, 790 81 Ceska Ves/

Tento pracovnik vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace.
Evidence Zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci
- jméno, pfijmeni, adresa zadatele pro dorucovani pisemnosti
- o jakou informaci zadatel zada
- zpusob jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena
- datum vyftizeni zadosti

- ldaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zakona ¢.101/2000 Sb.o ochrané
osobnich udaji a o zméné nékterych zakonu

POSTUP PRI PODAVANI A VYRIZOVANI PISEMNYCH ZADOSTI
O POSKYTNUTI INFORMACE:
- datem podani zadosti je den, kdy ji Skola obdrzela
Nalezitosti zadosti jsou:
- komu je podani urc¢eno

- kdo podani podava - jméno, prijmeni, datum narozeni, misto trvalého bydlisté
zadatele (pfip. adresa pro dorucovani pisemnosti)

- komu je podani urc¢eno

- o jakou informaci zadatel zada



Pokud tyto nalezitosti chybi, neni podani povazZovano za zadost ve smyslu zakona ¢.106/99 Sbh.
Reditelka poskytuje pouze fakticky udaj tykajici se otazky v pusobnosti feditele §koly.

POSTUP PRI PODAVANI A VYRIZOVANI USTNI ZADOSTI
O POSKYTNUTI INFORMACE:

Neni-li Zadateli na ustné podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-
li zadatel informaci poskytnutou na ustné podanou zadost za dostacujici, je treba
podat zadost pisemné.

Vyrizeni pisemné zadosti:

Pisemnou zadost o poskytnuti informace (doporuc¢enou posStou, osobné,
elektronickou postou) prijima pracovnik povéreny pfijimanim zadosti.

1) Pokud ze zadosti neni zfejmé, ze sméfuje viici povinné osobé (fediteli Skoly) nebo
kdo zadost podal, poveéreny pracovnik ji bez dalSiho odlozi. Takova zadost
nepodléha evidenci.

2) Pokud je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo
je formulovana prili§ obecné, povéfeny pracovnik vyzve Zadatele do 7 dnt ode dne
doruceni zadosti, aby zadost upfesnil. Neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dnt ode
dne doruceni vyzvy, rozhodne povéfeny pracovnik o odmitnuti zadosti.

3) Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost povinné osoby, povéreny
pracovnik zadost odlozi a odlozeni zadosti a jeho dtivod sdéli do 7 dnti zadateli.

4) Povéreny pracovnik poskytne zadateli informaci nejpozdé€ji do 15 dnt ode dne
doruceni zadosti, pfipadné ode dne upfesnéni zadosti a to pisemné, nahlédnutim
do spisu (véetné moznosti porizeni kopie) nebo na pameétovych médiich.

5) Lhtitu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit nejvySe o 10 dnu a to ze
zavaznych dtivodu. Zadatel musi byt o prodlouzeni lhtity a divodech prodlouzeni
prokazatelné (pisemne¢) informovan, a to jeSté pfed uplynutim lhlity pro
poskytovani informace.

ROZHODNUTi O ODMITNUTI ZADOSTI

Pokud povinny subjekt zadosti, byt i jen z¢asti, nevyhovi, vyda ve lhtité pro vyftizeni
zadosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti zadosti (dale
jen "rozhodnuti o odmitnuti zadosti"), s vyjimkou pripadui, kdy se zadost odlozi.
ODVOLANI

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti 1ze podat odvolani.
Povinny subjekt pfedlozi odvolani spolu se spisovym materidlem nadfizenému
organu ve lhtité 15 dnti ode dne doruceni odvolani.

Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnu ode dne pfedlozeni odvolani
povinnym subjektem. Lhtita pro rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnich dnti ode
dne doruceni rozkladu povinnému subjektu. Lhiitu nelze prodlouzit.



Proti rozhodnuti reditele Skoly dle zakona ¢. 561/2004 Sb. se lze odvolat pisemneé
ve lhtité 15 dnt od doruceni rozhodnuti a to ke Krajskému uradu Olomouckého
kraje — oddéleni Skolstvi, mladeze a t€lovychovy prostfednictvim reditele Skoly.

O odvolani proti rozhodnuti vydaném feditelem Skoly rozhodne krajsky tfad do 15
dnt1 od predlozeni odvolani feditelem Skoly.

Proti rozhodnuti krajského uiradu se nelze odvolat.

Proti rozhodnuti feditele Skoly o odmitnuti poskytnout informaci dle zakona
€.106/1999 Sb. lze podat odvolani ke Krajskému uradu Olomouckého kraje -
oddéleni §kolstvi, mladeze a télovychovy prostfednictvim feditele Skoly a to do 15
dnti ode dne doruceni rozhodnuti nebo od marného uplynuti lhiity pro vyfizeni
zadosti.

O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelem
Skoly rozhodne krajsky utfad do 15 dnt od pfedloZeni odvolani reditelem Skoly.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat.

POSTUP PRI VYRIZOVANI STIiZNOSTI:

Stiznosti proti postupu reditele jako spravniho organu

( § 175 zakona ¢é. 500/2004 Sbh. )

(1) Dotcené osoby maji pravo obracet se na spravni organy se stiznostmi proti
nevhodnému chovani ufednich osob nebo proti postupu spravniho organu,
neposkytuje-li tento zakon jiny prostfedek ochrany.

(2) Podani stiznosti nesmi byt stézovateli na ujmu; odpovédnost za trestny ¢in nebo
spravni delikt neni timto ustanovenim dotcena.

(3) Stiznost lze podat pisemné nebo Ustné€; je-li podana tstné stiznost, kterou nelze
ihned vyfidit, sepiSe o ni spravni organ pisemny zaznam.

(4) Stiznost se podava u toho spravniho organu, ktery vede fizeni. Tento spravni
organ je povinen proSetfit skuteCnosti ve stiznosti uvedené. Povazuje-li to za
vhodné, vyslechne stézovatele, osoby, proti nimz stiznost sméfuje, popfipadé dalsi
osoby, které mohou pfrispét k objasnéni véci.

(5) Stiznost musi byt vyfizena do 60 dnti ode dne jejiho doruceni spravnimu organu
pfislusnému k jejimu vyfizeni. O vyfizeni stiznosti musi byt stézovatel v této 1hutité
vyrozumén. Stanovenou lhtitu lze pfekrocit jen tehdy, nelze-li v jejim prtibéhu
zajistit podklady potfebné pro vyrizeni stiznosti.

(6) Byla-li stiznost shledana duvodnou nebo ¢asteéné diivodnou, je spravni organ
povinen bezodkladné ucinit nezbytna opatifeni k napravé. O vysledku Setfeni a
opatfenich pfijatych k napravé se ucini zaznam do spisu; sté€zovatel bude
vyrozumeén jen tehdy, jestlize o to pozadal.

(7) Ma-li stézovatel za to, ze stiznost, kterou podal u pfrislusného spravniho organu,



nebyla fadné vyfizena, muze pozadat nadrizeny spravni organ, aby pfeSetfil zptisob
vyrizeni stiznosti.
STIZNOSTI

Stiznosti se pfijimaji kazdy pracovni den v obvyklé pracovni dobé (7. 00 - 15 30
hod.) v kancelari Skoly: Sylva Sura — 584 428 170 — info@zsceskaves.cz.

Lhuta pro vyfizeni stiznosti: do 30 dnu (v mimofadném pripadé do 60) ode dne
doruceni

(stézovatel musi byt v této 1htité vyrozumén o vyfizeni stiznosti).

Stiznost se povazuje za vyfizenou dnem, kdy je vyfizeni stiznosti pfedano k
doruceni.

Eviduje se:

datum podani - kdy byla stiznost pfijata

jméno, pfijmeni, adresa stéZovatele

proti komu je stiznost namifena

predmét stiznosti — o co stézovateli jde

kdy a kam byla stiZnost predana k vyfizeni v pripadé jeji nekompetentnosti
kdo bude stiznost Setrit

zapisy o jednotlivych jednanich - Setfenich (datum, hodina, misto, pfitomni, obsah,
podpisy)

vysledek stiznosti, tzn. stiZnost opravnéna, neopravnéna resp. nesetfitelna
(nepodarilo se prokazat, kdo ma pravdu)

prijata opatreni

datum o podani zpravy o vysledku stézovateli

vysledek kontroly o splnéni pfijatych opatfeni

Pfijimani stiZnosti

- pisemné

- Ustni (po ustnim sdéleni pisemny zapis)

- stiznosti nelze podat telefonicky

- anonymni jsou Setfeny jen je-li mozno je vySetfit - dle usneseni vlady ¢.258/88
Zasady Setfeni stiZnosti — stiznost Setfi nejblize vyssi nadfizeny prislusného
zameéstnani

Ochrana udaju o stiznosti — dle zakona ¢. 101/ 2000 Sb.
PREHLED NEJDULEZITEJSIiCH PREDPISU

kterymi se reditel Skoly pfi vykonu své pusobnosti fidi, podle nichz jedna,
rozhoduje:

Zakon ¢. 561 / 2004 Sb. skolsky zakon
Zakon ¢. 563 / 2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich


mailto:info@zsceskaves.cz

Zakon ¢. 500 / 2004 Sb.
Zakon ¢. 106 / 1999 Sb.
Zakon ¢. 101 / 2000 Sb.
Zakon ¢. 262 / 2006 Sb.

spravni rad
o svobodném pristupu k informacim
o ochrané osobnich tdaji a o zméné nékterych zakont

zakonik prace

Vyhlaska ¢.48 / 2005 Sb. o zakladnim vzdé€lavani ... (novela V ¢.454 / 2006 Sb.)
Vyhlaska ¢.16 / 2005 Sb. o organizaci Skolniho roku ...(novela V ¢. 322 /2008 Sb.)
Vyhlaska ¢.73 / 2005 Sb. o vzdélavani déti, zaku, a studentt se SVP

Vyhléaska ¢.74 / 2005 Sb. o zajmovém vzdélavani

Tyto pfedpisy jsou k nahlédnuti u feditelky §

SAZEBNIiK UHRAD ZA POSKYTOVANI INFORMACI

1. osobni naklady

Presahne-li doba zpracovani a vyhledani informace 1hod a za kazdou dalsi zapoc¢atou hodinu ..150

K¢

2. vydani stejnopisu, opisu, kopie fotokopie

Za kazdou i zapocatou stranku........ 50,00 K¢

3. kopirovani na kopirovacich strojich

Format A4 jednostranny ........
Format A4 oboustranny .........
Format A3 jednostranny ........

Format A3 oboustranny .........

4. tisk na tiskarnach PC

Format A4 jednostranny ........
Format A4 oboustranny .........
Format A3 jednostranny ........

Format A3 oboustranny .........

5. kopirovani na magnetické nosice

Disketa (nenahrana) 3,5 ........

CD (nenahrand) ............... ...

...... 40, 00 K¢

..... 80, 00 K&

6. za odeslani informace

Postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku

V Ceské Vsi 1.09.2009 Mgr. Zdenika Blistanova feditelka skoly



Zakladni §kola Ceska Ves, okres Jesenik
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Ceska Ves

Pfiloha k Vyroc¢ni zpravé o cinnosti Skoly 2008-2009
POSKYTOVANI INFORMACI PODLE ZAKONA &.106/1999 Sb.,
O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

VYROCNI ZPRAVA
za rok

2008

a) pocet podanych zadosti o informace O

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti O

c) opis podstatnych c¢asti kazdého rozsudku soudu O

d) vysledky rizeni o sankcich za nedodrzovani tohoto zakona
bez uvadéni osobnich tidaju O

e) dalsi informace vztahujici se k uplatnovani tohoto zakona O

V Ceské Vsi 1.3.2009

Mgr. Zdenka Blistanova - reditelka Zakladni Skoly ceska Ves, okres Jesenik



